A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Adatkezel6: Zselici Vadvirag Ovoda

Székhely:7474 Simonfa, Ady E. u. 4.

Adészam: 15570822-1-14
Telefonszam:82/373-005; 06202872070.
E-Mail cim: zsevaovi74@gmail.com
Képviseli(k): Drahos Gyorgyi

Adatvédelemért felel8s személy: Kelemen Zsolt

Adatvédelemért felelds személy elérhetdsége:
telefon: +36 30 506 6023
e-mail: dpo@adatvedelem?24.hu

Tényleges adatkezelés cime(i): 7474 Simonfa, Ady E. u. 4.

Szabilyzat verzidja: 1.0

Szabalyzat kiad4asaért felelos: Drahos Gyorg

Jovahagyta: ... focio o levinnnnnns
Bodrog Gabor
arsulasi Tanacs elnoke
Hatalybaléptetés datuma: 2021.05.10. 8 OvN\

3

i

n

Drahos Gyiirgyi



Tartalomjegyzék )

1. ASZABALYZAT CELJA

2.  ASZABALYZAT HATALYA

3.  ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

4. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENE
RENDJE

4.1. AKOZERDEKU ADAT MEGISMERESENEK SZABALYAI

42. A SZOBELI TAJEKOZTATAS SZABALYAI

43. AZIRASBELI TAJEKOZTATAS SZABALYAI

4.4. AZIGENYBEJELENTES ES TELJESITESENEK ALTALANOS SZABALYAI

4.4.1. FORMAILAG TARTALMILAG HELYES KERVENYEK

4.4.2.NEM EGYERTELMU KERVENYEK

4.43.KERVENY TELJESITESE

4.4.4 KERVENY - ADATSZOLGALTATAS KOLTSEG MEGHATAROZASA

4.4.5. KERVENY ELUTASITASA

4.5. A JOGORVOSLAT SZABALYAI A KOZERDEKU ADATOK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATBAN

5. AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

5.1. AZ ADATKEZELO MINDENKORI KEPVISELETERE JOGOSULT SZEMELY

52. AZ ADATKOZLO

5.3. AZ ADATKEZELO BEOSZTOTTJAI

5.4. AKOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

5.5. AKOZZETETELI ELJARAS SZABALYAI

5.6. AKOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

6. EGYEB RENDELKEZESEK 10
7.  ADATVEDELEM 10
8. VONATKOZO JOGSZABALYOK 10
9. MELLEKLETEK 10
10. ZARO RENDELKEZESEK 11
1. szamu melléklet 1
2.8szamu melléklet
3. szam melléklet
4. szamui melléklet
5. szam\ melléklet

NN WWWWND DDA = —

(@)

O GO~ ~1JOh OS>

(o T G SO



1. oldal

A Zselici Vadvirag Ovoda (a tovibbiakban: Adatkezeld) a kozérdekil adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informécios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
térveny 30. § (6) pontja (a 2011. évi CXII. térvény a tovébbiakban: Infotv.) a kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, az
allamhdztartasrol sz016 torvény végrehaijtasardl sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontja, tovabba a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintdkrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasdgi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozza meg.

1. ASZABALYZAT CELJA

A szabilyzat célja, hogy az Adatkezeld meghatirozza és eldsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd szemelyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kiviné személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgiltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatérozza az elektronikus feliileten,
(tovabbiakban: honlap) honlapon kozzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos
adatoknak és az adatszolgéltatdsért felelésoknek korét, az adatkozlé elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositisaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabalyzat a www.simonfaihivatal.hu és a www.simonfa.hu honlapon kozzétételre keriil.

. a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsa érdekében a kozérdekii adatok Infotv-
ben meghatarozott kérének elektronikus uton barki széméra személyazonositds és
adatigénylési eljards nélkiil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
felel8sségi rendjének meghatarozasa,

° a kozérdekli adatok, tovabba a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozisa.

2. ASZABALYZAT HATALYA

A szabélyzat hatdlya kiterjed az Adatkezelére. A szabélyzat rendelkezéseit az Adatkezels
kezelésében 1évd kozérdekii adatok, kozérdekbl nyilvanos adatok kozzététele &s igénylése
soran kell alkalmazni.
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3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

a)

b)

d

g)

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szervezet, amely az elektronikus Gton kételezen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Jelen szabélyzat alkalmazisiaban az Adatkezeld esetében az adatfelelds: az Adatkezeld
mindenkori képviseletére jogosult személy a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait — az Infotv. altalénos kozzétételi lista
szerinti:

o Gazdalkodasi adatok kivételével - az Adatkezelé mindenkori képviseletére
jogosult személy utjan létja el.
° Gazdélkodasi adatok kozzétételének adatfeleldseként az Adatkezeld gazdasagi
vezetdjét jeloljiik ki,
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 doéntéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvénossigra hozatala, osszehangolédsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznilasianak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjén - beleértve a jogszabily
rendelkezése alapjan kotott szerz8dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatigényl: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki, vagy amely kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
egyedi szolgaltatdsdra irdnyuld kérelmet nyijt be, fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajét, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalds céljabol
igényli.

Adatkdzl8: az a kozfeladatot ellatod szervezet, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi

kozz¢ az adatot - az adatfelelés 4ltal hozzé eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen
szabalyzat alkalmazasdban:

. Adatkdz16 (kozz€ tevd): az Adatkezeld, ha az adatfelelds jogosultsaga alapjan
nem maga teszi k6zz¢é az adatot az Adatkezeld ebben az esetben az Adatkezel®
szerzbdéssel rendelkezé megbizott harmadik személy (honlapiizemeltets) Gitjan
az adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatokat a jogszabdlyokban meghatirozott
modon, a honlapon kozzéteszi,

° Adatkoz18: az  Adatkezel6, az adatfelelés szervezeti egységében,
intézményében a kozzétételi feladatok ellatasaért felelds személy.
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h) Elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kételezOen kozzéteendd kozérdekil adatok

i)
k)

D

p)

q)

internetes honlapon, digitalis forméban, barki szdmaéra, személyazonositis nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimdsolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a haldzati
adatétvitel szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetsvé tétele. Jelen szabalyzat
alkalmazdsdban az elektronikus kozzététel a www.simonfaihivatalhu és a
www.simonfa.hu/ honlapokon torténik.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk tobbé
nem lehetséges.

Adatzérolas: az adat azonosito jelzéssel elldtisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot elldtd szervek altal kotelez6en kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a DbiintetSeljards sordn vagy azt megelézben a
blincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetleg a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjrulés: az érintett akaratdnak oOnkéntes és hatdrozott kinyilvéanitdsa, amely
megfeleld tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes korll vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervezet vagy személy kezelésében 16vé és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatinak ellatdsdval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formédban rogzitett
informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
Jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdilkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekdi adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozziférhetSvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzéteteli egység: Osszefliggd targyt adatok — THM rendelet altal meghatérozott —
egyittese, amely megjelenithetd kiilonb6zd formatumi dokumentumban vagy
adatbazisban.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes é&gazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozdan meghatérozott, kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatok
kére.

Kiilonleges adat:

° a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partdllasra, a valldsos vagy mdas vildgnézeti meggybzddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

o az egeészségi éllapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,

valamint a bliniigyi személyes adat.
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Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyck az egységes
kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Nyilvénossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miilkodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekil, valamint kozérdekbél nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagira jellemzd ismeret -, valamint az adatbél
levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek.

A K(’)ZER;)EK["J ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

4.1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESENEK SZABALYAI

a) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem szdban, irdsban
vagy postai tton terjeszthetd el az adatkdzléhoz.

b) Az Adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekii adatok nyilvanossdgédhoz vald jogot térvény korlatozza. A kozérdekit
adatok megismerésével és nyilvanossagival Osszefiiggésben iizleti titok
védelmérdl sz616 2018. évi LIV. torvényben foglaltak az iranyadok. A kozérdekil
adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27.
§-dnak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szervezet feladat- és hatiskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore,
vezeti megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja.

c) Az Adatkezeld feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataléra iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az
adat megismeréséhez és a megismerhetoség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek
sulydnak mérlegelésével — az Adatkezel6 képviseletére jogosult személy
engedélyezheti. Jogszabély ennél révidebb id6t is meghatérozhat.

d) A hivatkozott adatok megismerését az Adatkezeld mindenkori képviseletére
jogosult személy az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarisihoz
f1z6d6 koézérdek stlydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szdmitott tiz
éven belill) a dontés meghozatalat kiovetBen akkor utasithatja el, ha az adat
megismerése az Adatkezel§ torvényes miikddési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatdsat (igy kiilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el8készitése sordn torténd szabad
kifejtését) veszélyeztetné.
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e) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) megismerésére igényt kell benydjtani az Adatkezeld cimeire. Az
igény benyujtdsaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat
megismerése irdnti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen
benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mds személy, illetve szervezet részére torténdé tovébbitas
céljabol igényli.

f)  Szbbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezé helyen
és idoben:

(1) A kérelem, személyesen, szoban az Adatkezeld iigyfélszolgélatin
terjeszthetd elf iigyfélfogadasi idében:

Hétfo: 8.00-15.30 Csiitortok: 8.00-15.30
Kedd: 8.00-15.30 Péntek: 8.00-13.00
Szerda: 8.00-15.30

(2) A kérelem, szoban, telefonon {igyfélfogadasi idSben az alabbi
telefonszamokon: 82/373-005; +36-20/287-2070

Ugyintézd: Drahos Gyorgyi 6vodavezetd
(3) Irasbeli igénybejelentést a kdvetkezd médokon lehet tenni:

Személyesen: Zselici Vadvirig Ovoda
Postai uton: 7474 Simonfa, Ady E. u. 4.
Elektronikus dton: zsevaovi74@gmail.com

g) Azigényld kérheti:

o kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
° kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
° kozérdekii adatokat tartalmaz6 iratokrol torténd masolat készitését.

h) A koézérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és
személyek listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

i) Az Infotv. térvény altal meghatérozott altalanos kdzzétételi listat, az adatkozld
megnevezésével a 2. szamW. melléklet tartalmazza hirom pontban (L. szervezeti,
személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok, IIL
gazddlkodasi adatok).

42. A SZOBELI TAJEKOZTATAS SZABALYAI

a) A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban
kell teljesiteni, az eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni,
amennyiben:

e az igényelt adat a www.simonfaihivatalhu és a www.simonfa.hu
honlapon vagy irdsos formaban az Adatkezeld hirdet6tablajan, vagy helyi
televizio képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossdgra keriilt, igy az az
igényl6nek irasos formaban is elérhetd,

o amennyiben az igénylé széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

o amennyiben az igény az Adatkezeld eljardsdra, az alkalmazott
jogszabélyokra vonatkozé altalanos téjékoztatassal teljesithetd,

. az igényelt adat az Adatkezel6 munkatdrsainak nevére, beosztisira,
szervezeti elérhetdségére vonatkozik,
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e  szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégitd.

A kozérdekti adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintett iigy lgyintézGje — a megkeresés formdjatdl fiiggben —
telefonon vagy személyesen azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az
ligy természete nem igényli az irdsbeli tajékoztatdst és a kérelmezd nem kéri a
vilasz irdsban vagy informatikai Uton (cd, dvd) torténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekr6l az ligyintézd koteles az
lgy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az {gyiratban elhelyezni. Az
adatigénylés tényérol, illetve tartalmarol az Adatkezel$ vezetdjét, és az ligyben
érintett szervezeti egység vezet6jét 2 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon
vagy szobeli tdjékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igénylbvel,
tovabba tdjékoztatja az irasos megkeresés modjairél és formajardl. Az
ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrdl az Adatkezeld vezetdjét,
és az ligyben érintett szervezeti egység vezet6jét 2 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyulo igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egységhez kell kapcsolni.

43. AZIRASBELI TAJEKOZTATAS SZABALYAI

a)

b)

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd
lap Kkitdltésével, vagy az Aaltala irt tetszleges formaban nydjthatja be a 4.1.
pontban meghatarozott moédon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a
4.1. pontban meghatirozott e-mail cimre érkezik, az Adatkezeld minden
dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamG mellékletét képezi. A tetszbleges
formdban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon
szerepld informacidkat, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az
nem a formanyomtatvanyon keriilt elSterjesztésre.

Az Adatkezel6 mindenkori képviseletére jogosult személy a beérkezett igénylélap
alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatiasra kotelezett személyt/szervezeti
egységet.

Az igénybejelent6 lap az Adatkezeld barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.simonfaihivatal.hu és a www.simonfa.hu honlaprol is let6ltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kitelezett beosztott személy
a kérelem beérkezésétdl szamitott legrovidebb id6n, de legfeljebb 15 napon beliil
teljesiti, és atadja az Adatkezel6 feladatkorében is megbizott vezetdje részére, aki
az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb id8 alatt, de a kérelem
érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra beosztott személy azt
az Adatkezel6 mindenkori képviseletére jogosult személynek haladéktalanul
jelezni koteles. Ebben az esetben az Adatkezel§ a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.
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4.4. AZIGENYBEJELENTES ES TELJESITESENEK ALTALANOS SZABALYAI
4.4.1. FORMAILAG TARTALMILAG HELYES KERVENYEK

a)

b)

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot
(adatokat) egyértelmiien és konkrétan megjel6lni.

A formai és tartalmi szempontb6l megfelelé kérelem benyujtasa esetén az
adatk6zl6 haladéktalanul megéllapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok az
Adatkezeldnél hol lelhet6k fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérdl.

Az Adatkezeld az igényelt adatokat a megkeresésben megjelolt idSpontig,
legkésdbb azonban a megkeresés napjatdl szamitott 3 munkanapon beliil
megkiildik az adatkozlének.

4.42.NEM EGYERTELMU KERVENYEK

a)

A nem egyértelmili, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért
és elbiralasaért az Adatkezelé mindenkori képviseletére jogosult személy a
felelGs.

b) Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az

adatkozlésre kijelolt adatkozld koteles abban segitséget nytjtani. Ennek
tényét feljegyzésben kell rogziteni és az Adatkezeld mindenkori
képviseletére jogosult személyét tajékoztatni.

(1) Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az
igényt.

(2) Ha az adatkdzlo kézremiikodése eredményesnek bizonyult:

- a személyesen megjelent tigyfelet felkéri a kordbban benyujtott
kérelme kiegészitésére,

- mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés
esettben kéri az adatigényl6t, hogy az egyeztetés
eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

Ha a kérelem benytjtasakor, az adatkozlé és az adatigénylé kozotti
egyeztetés soran, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithatd
meg, hogy a kérelemben szereplé adatok, vagy azok egy része nem az
adatfelelosok kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét az
adatk6zl6 haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az adatigényld
egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatds teljesitésére illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylot errél a koriilményrél értesiteni
kell.

4.43. KERVENY TELJESITESE

a)

b)

A kért kozérdektli és kozérdekbol nyilvanos adatok ataddsa az Adatkezel
beosztott munkatirsainak a felelossége, a megfeleld teljesitést az adatk6z16
tartalmi szempontb6l nem vizsgalja, de ellendrzi, hogy a szolgaltatott adatok
Osszhangban vannak a személyes és a minGsitett adatok védelmére
vonatkoz6 torvényi eléirasokkal.

Ha az adatk6zl6 megéllapitja, hogy az adatigénylé altal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhaték nyilvanossagra, annak tényérdl,
okairol, tovabba a jogorvoslati lehet0ségrol az ligyfelet irasban értesiti.



d)

g

h)

)

k)

)
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Ha az adatigénylo kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben az
adatkozl6 koteles feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhaté adatok pontos
megnevezését €s a megtagadas indokait.

n oz

Ha az adatigényl6 altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem
hozhaté nyilvdnossigra, mert nem mindsill nyilvanos adatnak,
Osszeférhetetlen személyes €s a mindsitett adatok védelmére vonatkozo
torvényi elbirdsokkal, az adatkozlé tajékoztatja az adatigénylét a nem
nyilvanos adatra vonatkoz6 megismerési kérelem benyujtasinak feltételeirdl
és modjardl.

Amennyiben a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényl$ éltal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot  felismerhetetlenné  kell tenni  (kitakardssal, athhzassal,
anonimizalassal).

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elGterjeszthetd az igényld
anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban
magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igénylé az 1genyet
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és - amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
moédon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak k6zérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni, az adatk6z16 a 4.4.4. a) bekezdése szerinti dontés meghozatalat
kovetden haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigénylével megfeleld
iddpont egyeztetése végett.

Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatigénylonek az adatkoz1d
képviseldje 4atadja a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
rendelkezésre bocsatisardl hozott dontést, és felkéri, hogy az tigyirat atvételi
bizonylatdn aldirdsaval igazolja a kért adatok 4taddsat. Az elismerés
elmaradasa esetén az adatigénylé az adatok tanulmanyozasat nem kezdheti
meg.

Az adatok tanulmanyozisara- az erre a célra kijelolt helyiségben - az
adatigényl0 szamara megfelel6 iddt kell biztositani. A bemutatott adatok
tanulmanyozasa soran az adatk6zl6 képviseldje végig jelen van, és az adatok
biztonsagara feliigyel.

Az adatigénylé jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni,
tovabba masolatok készitésére iranyuld igényét, vagy a masolatok
atvételének valasztott modjat (személyesen, postai uton) az adatkozld
jelenlévo képviseldjének jelezheti. Ebben az esetben az adatkozld
képvisel6je az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld modositasardl, az
adatigényl 4ltali aldirasardl gondoskodik, ¢és kozli az esetleges
koltségtérités osszegét.

Minden mas esetben az adatko6zld a kért adatokat kdnyvelt killdeményként
postai uton kiildi meg.
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4.4.4.KERVENY - ADATSZOLGALTATAS KOLTSEG MEGHATAROZASA

a)

b)

d)

g)

Az adatkdzl6 megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése az Adatkezel
alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaer6forrds aranytalan
mértékil igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii-e.

Az adatkozl6 a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatisardl és az
esetleg felmeriilt koltségekrol irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a
jogorvoslati lehet6ségrol sz616 tajékoztatast is.

Ha az igényld &ltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az
igénylot fel kell kémi — kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyzd adatok
vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekll adatot tartalmazé adatbézisr6l torténé maésolat
készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapit meg, amely megallapitdsanak szabalyait a
4. szamu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megéllapitott dijakat
évente 2021.10.31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért Adatkezeld
képviseletére jogosult a felelés. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az

igénylot — az igény teljesitését megel6zben — tajékoztatni kell.

Az Infotv 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének
megallapitdsa soran figyelembe vehetd koltségelemeket ¢és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum
jelentds terjedelmének megéllapitasa sordn alkalmazandé szempontokat
jogszabaly hatdrozza meg.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utdn fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az
igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tdjékoztatast, ami nem
okoz meg nem tériilld koltségeket. Amennyiben az igénylé viéllalja a
koltségek megtéritését, annak OsszegérOl az adatszolgaltatd szamlat allit ki
¢és adatok 4tadasaval egyidejiileg atadja.

Ha a koltségtérites mértéke meghaladja a kodzérdekii adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold6 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet 6. §-aban meghatarozott Osszeget, azaz az 5 000
forintot, az adatigénylés csak abban az esetben teljesithetd, ha az
adatigényl a koltségtérités Gsszegét, valamint az Infotv. 29. §-dban foglalt
szabalyok szerint megfizette.

4.4.5. KERVENY ELUTASITASA

a) Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben

a kért adatok nem koézérdekii adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan
nem ismerhetdek meg. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak
indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha az igényld
elektronikus levélecimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagadésa esetén az Infotv. 31. § (6a) pontja szerint a valasznak a
bir6sagi jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatast — beleértve az eljaro birosag
megnevezeését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.
Amennyiben az igényelt adatot nem az Adatkezel6 szervezetében kezelik,
akkor err6l az Adatkezel6 mindenkori képviseletére jogosult személy 8
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naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

b) Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell
vezetni, amelyben foglaltakrol a  Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informéciészabadsdg Hatésdgot minden év januar 31. napjdig tdjékoztatni

szilkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért
Adatkezel6 képviseletére jogosult felelds.

c) Az adatigényld a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
irdnti kérelmet az eljards soran barmikor visszavonhatja, kiteles azonban
megtériteni az Adatkezelé részére az adatigényléssel kapcsolatban a
visszavonasig keletkezett koltségeket.

d) Az adatkozld a kérelem formai megvizsgalasa utan az Infotv. alapjan
egyébként kozzétett adatokra iranyuld kérelem esetében tajékoztatja az
adatigényl6t a kozzétett adat pontos fellelhet8ségérél. Ha az adatigényld
kérelmét a tdjékoztatas utan is fenntartja, az adatk6z16 a kérelmet elutasitja.

4.5. A JOGORVOSLAT SZABALYAI A KOZERDEKU ADATOK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATBAN

a)

b)

Az igényld a kozérdekili adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités oOsszegének felillvizsgdlata érdekében birdsdghoz
fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadés jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért

megaéllapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles
bizonyitani.

5. AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

5.1. AZ ADATKEZELO MINDENKORI KEPVISELETERE JOGOSULT SZEMELY

5.2.

a) kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja a szabélyzatot,

b) megallapitja és modositja az Adatkezel6 egyedi kozzétételi listajat,

c) meghatirozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri
feladatokat,

d) megbizza az adatkozlot, kijeloli az adatkozl6t és meghatarozza a feladataikat,
felelosségi koriiket,

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelo teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket,

f)  biztositja, hogy jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé személyek betartsak az Infotv.
és a kozzététellel kapcsolatos mas jogszabdlyok, valamint a jelen szabalyzat
rendelkezéseit,

g) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtasdval Gsszefliggd
kotelezettségek teljesitését,

h) felel a kdzzétett kdzérdekii adatok hitelességéért.

AZ ADATKOZLO

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételér6l, sziikség szerinti
atalakitasarol,

b) ellatja a kdzzétételi honlap iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetéve

teszi a szdmara atadott adatokat, feltdlti a metaadatokat (tartalomcsomagot) a
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kozadatkereso altal lekérdezett adatbazisba,

naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitisarol,

minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrdl biztonsigi masolatot készit,

a kozzétételi listdknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetOségét.

53. AZ ADATKEZELQO BEOSZTOTTIJAI

a)
b)

c)

d)

munkakori leirdsdban foglaltak alapjan dsszegylijti és az adatk6zld részére atadja
a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat,

felelos azért, hogy a munkakori leirasara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek,

a munkakori leirasara tekintettel kozzétételi egységek korében minden hoénap 5.
napjaig ellenOrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleloségét, és
elvégzi aktualizalasukat,

koteles tajékoztatni az Adatkezel6 mindenkori képviseletére jogosult személyét,
ha feladatkorében a kozzétételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos akadalyt
észlel.

5.4. AKOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

b)

d)

a) Az Adatkezel6 feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen Simonfa Kozségi
Onkormanyzat képviseld-testiiletének az Onkorményzati vagyongazdalkodds
szabalyairdl sz616 10/2017. (VIIL 16.) onkormanyzati rendelete dnkormanyzati
rendelete és annak végrehajtisara, az allami ¢s Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan — a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése az Adatkezeld
mindenkori képviseletére jogosult személy feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel,  tajékoztatassal  hozzaférhetové  teszi az  Adatkezeld
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembevétele
mellett kiterjed kiilondsen az Adatkezeld:

o hataskorére, illetékessegére,

. szervezeti felépitésére,

o szakmai tevékenységére,

. eredményességének értekelésére,

o birtokaban 1év6 adatfajtakra,

o gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Az adatfelelds az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét az Adatkezelo
honlapjan teljesiti.
Az adatkozlonek gondoskodni kell:
o a kozzétételi listakon szerepld adatok eldéllitasardl €s hataridore torténd
megkiildéséral,
. a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszer(iségérol és
aktualitasarol kozzététel elott és utan,
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g)

h)

1)
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o ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A szervezeti egységek vezet6i a felelosségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijel6lt felelés
személyek utjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetoséggel annak tényét
rogziteni kell. A felel6s személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekii adatokat az Adatkezel6 honlapjan kell kozzétenni. A kozzétételrdl az
Adatkezel6 mindenkori képviseletére jogosult személy vagy a jogosult altal
delegalt személy(ek) tutjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kovetden a szervezési és technikai képességek
figyelembevétele mellett azonnal, de legkésdbb 5 munkanapon belill el kell
végezni.

Az Adatkezel6 honlapja miikdésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak

7 _rr

ellatdsaért az érintett elektronikus feliilet izemeltetésében megbizott Partner a
felel6s, aki gondoskodik:

o a honlap ko6zérdekli adatok kozzétételére alkalmassd tételérol,
adatstruktirajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos
lizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitdsarol,

o a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl,
folyamatos elérhet8ségérol, frissitésér6l és arrdl, hogy egyértelmii
legyen, az egyes kozzétett kozérdekii adat melyik egységtdl szdrmazik,
illetve melyikre vonatkozik,

o a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott
adatokkal valé egyez8ségérol),

° az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés,
torlés, modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

o az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy
eltavolitisanak naplézasardl, a napléadatok mentésérol,

° az adatfeleldsok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek
adatainak nyilvantartdsar6l és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérdl.

Az Adatkezelé mindenkori képviseletére jogosult személy az érintett Hatosag
véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkdrt hatdrozhat
meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az Adatkezelé mindenkori képviseletére jogosult személy a kozzétételi listaban
nem szerepld kozérdek(l adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan évente
feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A KOZZETETELI ELJARAS SZABALYAI

a)

b)

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkézldvel egyeztetve elektronikus
uton vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf,
Excel (x1s), kép (jpg) vagy PDF) formatumban, -eljuttatja az adatk6zl6hoz.

Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatkozléhoz eljuttatott és a kozzétett
adatok egyez0ségét.

Az adatkozlé ecllendrzi az adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre.
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d)

f)

g)

h)
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Az adatkozlo alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kozzétételnek.

Az adatkdzl6 az adatot a kozzététel céljabol torténd tovéabbitdst megel6zéen
megvizsgélja, nem sérti-e az adatkdzlés a személyes, illetdleg a mindsitett adatok
védelmérol szol6 torvények rendelkezéseit.

Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illet6leg a mindsitett
adatok védelmérdl sz6lo torvények rendelkezéseit az adatk6zlé a kozzétételt
teljesiteni koteles.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kdzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival kapcsolatos eseménynek,
idOpontnak, valamint az adatfelelés és az adatk6zld személy nevének
naplézasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen
szemely altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatdsa elleni védelmér6l, biztositja, hogy a napld
tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplérdl
biztonsagi masolatot készit.

Ha a kozzétett kozérdekii adat pontossigaval, helytallosagaval, idoszeriiségével
vagy tartalméval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az adatkozlé a
kifogasolt adatot megvizsgalja, és szlikség esetén intézkedik az adat modositasarol
vagy helyesbitésér6l. Az ilyen esetben alkalmazandd eljaras azonos az eredeti
kozzétételi egység tovabbitasi rendjével.

A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

a)

b)

Az Adatkezelé honlapjan szerepld kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért
az adatszolgaltatdsért az Adatkezeld megbizott munkatirsa, és az Adatkezeld
kifejezetten erre a célra szerz6dott Partnere a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné vélasa, illetve ilyen
adatok feltarasa esetén az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességeérol az adatfelelGs is értesitheti az
adatkozlot, aki az eltavolitas irdnt a megjelolt idopontban, ennek hidnyéban
haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsaval kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és
id6pontjat, valamint az azt kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy
évig a honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd
eltavolitasanak iddpontjara, illetve el6zd éllapota archivalasanak (honlapon
tartasdnak) idGtartamara a szabéalyzat 2. szdm( mellékletében elbirtak az

iranyadok az alabbiak szerint:

. amennyiben a kozzétételi lista az adat elézé allapotdnak archivumban
tartdsat irja el8, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a
megodrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités)



10. oldal

tényét, idejét, az 1j allapot fellelhetOségét, az archivumban elérheté adat
elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

o téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

° a frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és
idejét, illetve az adat el6z6 allapotdnak archiv éallomanyban vald
elérhetOségét.

g) Az adatszolgéltatdsok és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott,
vagy kozoOlt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne
valtoztathassa meg.

EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosult személy rendszeresen ellendrzi a
szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekrol és
az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl évente 2021.12. 20.- ig
beszamol a Zselici vadvirag Ovoda Intézményfenntart6 Tarsulds (7474 Simonfa, Ady Endre utca
1.) Tarsul4si Tandcsa felé. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére,
az adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség Osszegére.

ADATVEDELEM

Jelen szabalyzat alkalmazasakor kiilonds figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint az
Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l) szerinti
kotelezettségre.

VONATKOZO JOGSZABALYOK

e 436/2017. (XII. 22.) Korm. rendelet az Allamhaztartisrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Modern Varosok Program megvalositasarol szolo
250/2016. (VIIL. 24.) Korm. rendelet mddositasarol

e 2011, évi CXIL térvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol

o 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhdaztartas szamvitelérol

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekdi adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmira, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol

e 18/2005. (XII. 27.) ITHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet | A K(")Z’ERDEKI'J ADATOK SZOLGALTATASARA KIJELOLT
SZEMELYEK

2. szami melléklet | ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

3. szami melléklet | KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTES

4. szama melléklet | A KOZERDEKU ADATOKRQ; KESZiTETT MASOLATERT
FIZETENDO KOLTSEGTERITES MERTEKE

5. szamu melléklet MEGISMERESI NYILATKOZAT
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10. ZARO RENDELKEZESEK
A szabdlyzat 2021. 05.10. napjan 1ép hatalyba.

Az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosult személynek kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabélyzat 5. szimu mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak
a hatélybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelosségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az Adatkezeld mindenkori

p—

képviseletére jogosult személy a felelds. S * N
Kelt, Simonfa, 2021.05.10, s o)

sesssssassassasanreeenae reeees Fafas

—

Drahos Gyérgyi - az Adtkezel6

1

képviseletére jogosult. ' ryv=” f
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1. szam\ melléklet

A KOZERDEKU ADATOK SZOLGALTATASARA KIJELOLT SZEMELYEK

Intézményvezeto: Drahos Gyorgyi
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1. szdmu melléklet
a 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelethez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L.I. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1. Kbzzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

A) Adat megnevezése

szolgaltatds- vagy halozatkijel616 szammal)

1. Hivatalos név (teljes név) Zselici Vadvirdg Ovoda
2. Székhely Simonfa
3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van) 7474 Simonfa, Ady E. u. 4.
4. Telefonszam (nemzetk6zi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve 82/373-005;
’ ’ 06 20 2872070

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy hélézatkijel6l szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

zsevaovi74@gmail.com

7. A honlap URL-je

www.simonfaihivatal.hu
www.simonfa.hu

8. Ugyfélszolgilat vagy kozonségkapcsolat
clérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
igyfélfogadds helye, postacime)

0. Az ligyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati
vezetd neve

10. Az iigyfélfogadas rendje

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti
egységek ¢és vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazé
dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szervezet vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezet vezetOjének, vezetdinek neve,
beosztds megnevezése, elérhetbsége (telefon,
postacim, elektronikus levélcim)

Drahos Gyorgyi 6vodavezetd
Tel:06202872070

7474 Simonfa, Ady E. u. 4.
lzsevaovi74(@gmail.com

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztas
megnevezése, elérhetdsége (telefon, postacim,
elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolas szeriien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval. :




1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
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1.3. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

L. Kozzétételi egyseg: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorld

Szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosdgi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ell4to
szervezet felett torvényességi ellenérzést vagy
feliigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetésége (telefon, telefax,
f6ldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

Zselici Vadvirag Ovoda Intézményfenntarté
Tarsulés

7474 Simonfa, Ady E. u. 1.

Tel: 82/510-917

e-mail: simonfaihivatal@gmail.com
honlap: www.simonfaihivatal.hu
www.simonfa.hu

2. A kozfeladatot ellato szervezet felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasira jogosult
szervek, ennek hidnyéaban a kozfeladatot ellatd
szervezet felett torvényességi ellenbrzést vagy
feligyeletet gyakorlé szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
ostacime), ligyfélfogadasanak rendje

Zselici Vadvirdg Ovoda Intézményfenntartd
Tarsulés

7474 Simonfa, Ady E. u. 1.

Tel: 82/510-917

e-mail: simonfaihivatal@gmail.com
honlap: www.simontaihivatal.hu

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

I. Kozzetételi egység: A szervezet alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szervezet
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok,
valamint a szervezeti és miikk6dési
szabélyzat vagy ligyrend az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes sz6vege

A jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk0zok,
valamint a szervezeti és miikodési
szabélyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovegét tartalmazo
onallé dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzat

www.kir.hu

Alapito okirat
www.oktatasihivatal.hu




III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

3. oldal

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet altal nytjtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott
kdzszolgéltatasok megnevezése

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz616
2011.eviCLXXXIX. torvény 13§(1) bekezdés 6. és
8. pontjaban szerepld dvodai és gyermek;joléti
ellatasok.

2. A kozfeladatot ellat6 szervezet altal nytjtott
ivagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgéltatasok tartalmanak leirdsa

Ovodai nevelés a nemzeti kdzneveléstdl szo16
2011.évi CXC.tv.8§-a, valamint a 4§ 25. pontja
alapjan.

3. A kozfeladatot ellatd szervezet dltal nyhjtott
vagy koltsegvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tajékoztatas

https:// www.kir.hu/KIR2 INFO/pub/Index/033860

4. A kozfeladatot ellatd szervezet altal nytjtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgéltatdsok dijanak és az abbol adott
kedvezmények mértéke

https://www.kir hu/KIR2 INFO/pub/Index/033860

IV. Kozzétételi egység: A szervezet nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervezet altal sajat
fenntartast adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leird (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kkitoltetlen kérdoiv) jegyzéke

[ntézményi adatbazis, nyilvantartas fajtai:
- gyermekek személyes adatai,
- kozalkalmazotti nyilvantartas
- torzskonyv

2. A kozfeladatot ellatd s szervezet szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai

Intézményi adatbazis, nyilvantartas fajtai:

- gyermekek személyes adatai,
- kozalkalmazotti nyilvantartas
- torzskdnyv

3. A kozfeladatot ellatd szervezet altal -
alaptevékenysége keretében - gytlijtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

[ntézményi adatbazis, nyilvantartas fajtai:
- gyermekek személyes adatai,
- kozalkalmazotti nyilvantartas
- torzskonyv

4. A kozfeladatot ellato szervezet altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokrdl valé masolatkészités
lkoltségei

Uelen szabalyzat 4. melléklete tartalmazza.

VIIIL Kozzétételi egység: Palyazatok
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet altal kiirt

palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indoklasuk

Simonfai Kézds Onkormanyzati Hivatal
7474 Simonfa, Ady E. u.4.
Tel:82/510-917

www.simonfaihivatal hu

'www.simonfa.hu

X. Kozzétételi egység: Kozérdekil adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A k6zérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

A kdzérdekl és adatvédelmi szabalyzat 4. pontja
szerint

2. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

Zselici Vadvirag Ovoda

3. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

Zselici Vadvirag Ovoda
7474 Simonfa, Ady E. u4.
Tel: 82/373-005;
06202872070
e-mail: zsevaovi74@@gmail.com
www.simonfaihivatal.hu

4. Az adatvédelmi felelSs vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

Kelemen Zsolt
dpo(@adatvedelem?24.hu

5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgéltatds adott szervezetre
vonatkozo adatai

KIR-STAT adatszolgaltatas

6. A kozfeladatot ellatd szervezet kezelésében
1év6 kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerz6dési
feltételek

Nem relevans.

7. Azon kozérdekil adatok hasznositisira
irdnyul6 szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szervezet az egyik szerz6d6
fel

Nem relevans.

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonos kozzétételi lista

Az adatok megtalalhatok a K6zoktatasi Informacios
Rendszerben.
'www.oktatasihivatal.hu

www.simonta.hu

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd egyedi
kozzétételi lista

Az adatok megtalalhatok a Kozoktatasi Informacios
Rendszerben.
'www.oktatasihivatal.hu

www.simonfa.hu

3. Gazdalkodasi adatok



3.1. A mtkddés torvényessége, ellenorzések

5. oldal

L. Kozzétételi egyseg: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervezetnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok,
ellenérzések felsorolasa

Az Oktatasi Hivatal altal szervezett intézményi
tanfelligyeleti ellendrzést kovetd Intézkedési Terv.

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenbrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami SzamvevOszék ellendrzéseinek
nyilvanos megallapitasai

III. Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezetre vonatkozd egyéb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

[dorendben.

IV. Kézzétételi egység: A miikddeés eredményess

ége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet
feladatellatasanak teljesitményére, kapacitdsanak
jellemzésére, hatékonysdganak és teljesitményének
mérésére szolgald mutatdk és értékiik, idobeli

valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Mukodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Kozoktatasi statisztika: www kir.hu

3.2. Koltségvetések, beszamoldk

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet éves (elemi)
lkoltségvetései

www.simonfaihivatal.hu

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamoldk
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szervezet szamviteli
torvény szerinti beszamoloi

'www.simonfaihivatal.hu

II1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezetnek a
koltségvetés végrehajtasarol - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott moédon és
gyakorisdggal - készitett beszamoloi

www.simontaihivatal.hu

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezetnél

vonatkozo Osszesitett adatok

foglalkoztatottak 1étszama €s személyi juttatasaira

Eves koltségvetés tartalmazza
www.simonfaihivatal.hu

2. A vezetOk €s a vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése dsszesitett Osszege

Eves koltségvetés tartalmazza
www.simonfaihivatal.hu

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke Osszesitve

Eves koltségvetés tartalmazza
www.simonfaihivatal.hu

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet
kéltségvetésébdl nytjtott, nem normativ,
céljellegl, fejlesztési tiamogatasok
lkedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szervezet
lkoltségvetésébdl nynjtott, nem normativ,
céljellegl, fejlesztési timogatdsok célja

lebontva.

Tamogatdsonként és kedvezményezettekként

3. A kozfeladatot ellaté szervezet
lkéltségvetéséb(’il nyuQjtott, nem normativ,
céljellegti, fejlesztési tAmogatdsok dsszege

lebontva.

Tamogatasonként és kedvezményezettekként

4. A kozfeladatot ellatd szervezet
koltségvetésébol nyujtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési timogatasi program
megvalositasi helye

lebontva.

Tamogatasonként és kedvezményezettekként

III. Kozzétételi egység: Szerzddések
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhdaztartashoz tartozo
vagyonnal tortén gazdalkodassal osszefiiggd,
otmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
ivagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasdra, valamint koncesszidba ad4sra
vonatkoz6 szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz0dést koto felek neve, a szerzodés
crtcke, hatarozott idore kotott szerz6dés esetében
lannak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
Erdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a minGsitett adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatér - egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
k6tott azonos targyl szerzddések értékét egybe
kell szamitani

Nem relevans.

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl sz016 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett
emlékeztetok, palyazat eredménye)

Nem relevans.

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tdémogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmara,

szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghalado kifizetések cimzettjei

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis, [Nem relevans.
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VI. Kézzétételi egység: Eurdpai Unid altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosuld

www.simonfa.hu

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerz6dések

VIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerzOdésekrol

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
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3. szama melléklet
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTES

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahizando):
Az adatokrol szébeli / irdsbeli tdjékoztatast kérek.
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.

Az adatokrol masolat készitését igényelem.
Nyilatkozat

Alulirott ....ooovvviiii (nev) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmeriil6 koltségeket a Zselici Vadvirag Ovoda részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az éltalam kért informacidkrol csak olyan formaban és mddon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget az adatszolgaltatonak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eloallitasaval osszefiiggésben
visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész alahizando):

személyesen,  postaiiton, elektronikus adathordozén (cd, dvd, pen drive) e-mail
cimen keresztiil veszem ét.

A kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam

Cim

E-mail cim

igényld aldirasa
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4. szam melléklet

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Az 2011. évi CXIL. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra tekintettel

Adatkozlés médja Dijtétel

A4 papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen |  130,- Ft/oldal + afa

A3 papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen |  260,- Ft/oldal+afa

A4 papir alapon nytjtott fekete- fehér masolat esetén az adathordozo 12,- Ft/oldal + afa

A3 papir alapon nyujtott fekete- fehér masolat esetén az adathordozé 24 - Ft/oldal+afa

CD -DVD lemez 580,- Ft/lemez




