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A Zselici Vadvirag Ovoda és Hévi rag Boicséde (a tovabbiakban: Adatkezel5) a kdzérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezéen kizzéteendd adatok nyilvanosségra
hozalalanak szabalyait az informaciés Surendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szolo
2011. ¢vi CXII torvény 30. § (6} pontja (a 2011, évi CXIL torvény a tovébbiakban: Infotv.) a
kozérdekii adatok elektronikus Loizzétételire, az egységes kirzadatkeresé rendszerre, a kozponti
jegyzek adattartalmara, az adatinlegeaciora vonatkozd részletes szabalyokrol szolé 305/2005. {XII.
25.) Korm. rendelet, az allamhactartasrél szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdds h) pontja, tovdbba a kézzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétéieléhez szikséges kozzétéieli mintakrol szolé 18/2005. (XIL 27.) THM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa. valamint a gazdaségi szervezet igyrendiében foglaltak

alapjan a kovetkezdk szerint hatarozza meg
1.  ASZABALYZAT CELJA

A szabélyzat célja, hogy az Adatkezeld meghatirozza és elésegitse a kozérdekdt adatok
megismerésére  vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és
teljesitésének  rendjét, az ligyintézésben részivevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza az elektronikus feliileten,
(tovabbiakban: honlap) honlapon Lézzétételre kerlilé kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos
adatoknak ¢és az adatszolgdltatasért felelésoknek korét, az adatkdzld elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapesolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapesolatos kbtelezetlsSgeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabdlyzat a www.simonfa hy honlason kdzzétételre keriil.

o a kozvélemény ponios és gyors tdjékoztatésa érdekében a kozérdeki adatok Infotv-
ben meghatarozott korének elektronikus dton barki szAmara személyazonositas és
adatigénylési eljarés aélkil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
feleldsségi rendjéaek meghatarozasa,

e a kozérdekli adatok, tovabba a kézérdekbdl nvilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.
2.  ASZABALYZAT HATALYA
A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Adatkezelére. A szabélyzat rendelkezéseit az Adatkezeld

kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kizérdekbdl nyilvanos adatok kowzzététele és igénylése
soran kell alkalmazni.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

a)  Adatfelel6s: az a kdzfeladatot ellaté szervezet, amaly az elektronikus tton kdtelezéen
kézzéteend6 kozérdekis aclatot eléallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat
keletkezett.

Jelen szabélyzat alkalmazdsdban az Adatkezeld esctében az adatfelelSs: az Adatkezeld
mindenkori  képviseletére jogosult személy a kozérdekii adatok elektronikus
kazzétételével kapesolatos adatfelel8si feladatait - az Infotv, altalanos kézzétételi lista
szerinti:
s (razdalkodasi adatok kivételével - az Adatkezelé mindenkori képviseletére
jogosult személy Gtjan latja el.
® Gazdélkodasi adatok kozzétételének adatfeleldseként az Adatkezeld gazdasigi
vezetdjét jelslivk ki.
b)  Adatkezeld: az a terrodszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezé szervezet, aki vagy amely onélléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt eszkoz)




d)

g)

h)

i)
k)

)
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vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢s  végrebajta, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasté! figgetloniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Csszessége, lgy kiilldndsen gyljtése, felvétele, rdgzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, lelhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vazy Osszekapcsolasa, zarolasa, tdrlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyernyomat, DINS-tninta, iriszkép) rigzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési mliveletckhez kapcesolodd technikai  feladatok
elvégzése, fiiggetlenill a miveletek végrehajtaséhoz  alkalmazott modszertdl és
eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szeizddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddest is - adalok feldolgozasat végzi.

Adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kdzérdekbél nyilvanos adatok
egyedi szolghltatdsara irdnyuld kérelimet nydj! be, fiizgetleniil attdl, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat, vagy mas személy, illztve szervezet altali felbasznalas céljabol
igényli.

Adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szervezet, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi

kézzé az adatot - az adatfelelds altel hozza eljuttatot! adatot honlapon kidzzéteszi; jelen
szabalyzat alkalmazasibzn:

° Adatkdzld (kizzé tevd): az Adatkezels, ha az adatfelelds jogosultsaga alapjan
nem maga teszi kOzz¢ az adatot az Adatkezeld ebben az esetben az Adatkezeld
szerzGdéssel rendelkezd megbizott harmadik személy (honlapiizemeltetd) Gtjan
az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatokat a jogszabalyokban meghatarozott
moédon, a honlapon kozzéteszi,

. Adatkdzld:  az Adatkereld, az  adatfelelds  szervezeti  egységében,
intézményében a kozzétételi feladatok ellatdsacrt felelds személy. Elektronikus
kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekt adatok
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és
-torzulds nélkii: kimésolhatdé modon, a betzkintés, a letdltés, a nyomtatss, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szzmpontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé  tétele. Jelen szabalyzat alkalmazdsdban az  elektronikus

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 acdathordazé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisuk tobbé
nem lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovébbi kezelésének végleges vapy
meghatarozott id6re térténd korlatozasa céljatal.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kitelezden kozzéteends
kozérdekli adatok kore.

Biniigyi személyes adat: a Dbilntetbeljérds sordn vagy azt megelézben a
blincselekménnyel vagy a Dbiintetéeljarassal  Gsszefiggésben, a  biintetdeljaras
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lefolytatasara, illetdleg a blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezeti, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valaminl a bilintetett clééletre vonatkozo személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratinak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely
megfeleld tajékoztatason alepul, és amellyel fElreérthetetlen beleegyezését adja a 14
vonatkozd személyes adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezelésehez.

Kozeérdekil adat: az dllami vagy helyi onkormanyzeti feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb Lézfeladlatot ellatd szervezer vagy személy kezelésében 16ve és

p)

q)

W)

tevekenysegére vonatkozo vagy kozfeladatanak clidtdsaval Osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett
informécid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gytijteményes
jellegétol, igy killonosen a hataskorre, illetékesséare, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredinényességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtikra és a mitkodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megk6tatt szerzddésekre vonaikozé adat.

K&zérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvinossigra hozataladt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyn adatok — THM rendelet altal meghatérozott —
egylittese, amely megjelenithetd kildnbozd formatumi  dokumentumban vagy
adatbazisban,

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabély altal egycs dgazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtipusia vonatkozdan meghatarczott, kotelezten kodzzéteendd kozérdekit adatok
kdre.

Kulonleges adat:

» a faji eredetre, a remzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallisos vagy mas vildgnézeti meggydzddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagre, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

* az eg¢szségi dllapoira, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat,
valamint a biniligyi személyes adat. Leiré adatok: a kozzétételi egységek
nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresé rendszer
mitkGdéséhez sziksépesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamadra hozzaférhetéveé teszik.

Szervezeti honlap: a szerveretre, dolgozokra, tevékenységre, miikédésre, valamint
gazdadlkodasara vonatkozd kdzérdek(, valamint kdzérdekbdl nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhaté adat - killénésen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vapy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigira jellemzé ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkoz6 kdvetkeztetés.

Tiltakozas: az érintert niyilatkezata, amellyel szemdiyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megs7iintetdsét, illetve a kezelt adatok t6rlését kéri.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiségpel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyftdsa alett a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket vépeznek.
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4. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

4.1, A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESENEK SZABALYAIL

a)

b)

d)

Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgdltatas kérelemre torténik. A kdzérdeki és
kozérdekbél nyilvénos adatok megismerésére iranyulé kérelem szdban, irasban
vagy postai Gton terjesztheté el az adatxézlohoz,

Az Adatkezeldnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évs kozérdeld adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adut szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekdi adatok nyilvanossagihoz vald jogot térvény korlatozza. A kozérdeki
adatok megismerésével és nyilvinossigaval Osszefliggésben iizleti titok
védelmérol szolo 2018. évi LIV, térvénvben foglaltak az ivdnyaddk. A kozérdeki
adatok nem ismerhetdek meg, illetve nvilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27.
§-4nak rendelkezései szerint. Kozérdelbdl nyilvénos adat a kdzfeladatot ellatd
szervezet feladat- €s hatdskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezetdi megbizéasa, a kozfeladat ellatdséval Gsszefiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet§ségét térvény eldirja.

Az Adatkezel feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld
eljdras soran készitett vagy rogzitett, a diinids megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétd] szamitott tiz évig nem nyilvancs. Ezen adatok megismerését - az
adat megismeréséaez ¢€s a megismethetdség kizdardsdhoz fiz6dd kozérdek
sulyanak mérlegelésével ~ az Adatkezeld lépviseletére jogosult személy
engedélyezheti. Jogszabaly ennél révidebb il6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adstok megismerését az Adalkezeld mindenkori képviseletére
jogosult személy az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz
f0z6dd kozérdek stlyanak mériegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) a dontés meghozatalat kiivetben akkor utasithatja el, ha az adat
megismerése az Adatkezeld torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- &s
hataskérének illetéktelen kiilsé befolyistol mentes ellatasat (igy kildndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a diéntések eldkészitése soran térténd szabad
kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekb6l nyilvdros adat (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekl adat) megismerésére igényt liell benyujtani az Adatkezeld cimeire. Az
igény benyujtasaval egyidejlileg kezdotét veszi az cljards. A kozérdek(i adat
megismerése iranti igényt széban kézoéiheti, illetve irdsban barki téritésmentesen
benyujthatja fiiggetlentii attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajét
felhaszndlds vagy més szemcly, illetve szervezet részére torténd tovabbitas
céljabol igényli.

Szobell igénybejelentést szeméiyesen éu telefonoa lehet tenni a kévetkezd helyen
és idoben:

(1) A kérelem, személyesen, széban az Adatkezeld {gylélszolgalatan

terjeszthetd el6 tgytélfogadasi iddben:

Héts: 8.00-15.30 Csiitorttk: 8.00-15.30
Kedd: 8.00-15.30 Péntek: 8.00-13.00
Szerda: 8.00-15.30

(2) A kérelem, szdéban, telefonon figyfélfogadasi idGben az alabbi
telefonszamokon:82/372-005; 0620287207C



Ugyintézé: Drabos Gy6rgyi

(3) Irésbeli igénybejeleni¢st a kovetkezd modokon lehet tenni:

g)

Személyesen: Zselici Vadvirag Ovoda és Hovirag Boleséde
Postai uton: 7474 Simonfa, Ady E. u. 4.
Elektronikus Gtor; zsevaoviy4d@@email.com

Az igényld kérheti:

2. oldal

h)

® kézérdeki-adatoklal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
® kozérdekli adatokat tartalrnazé iratokba iorténé betekintést,

® kozérdekil adatokat tartalmazd iratokrd! torténd masolat készitését.

A kézérdekll adatigény!és teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és

személyek listajat az 1. szami melléklet tartalmazza.

Az Infotv, t6rvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkszld
megnevezésevel a 2. szami. melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti,
személyzeti adatok, I, tevékenységre, rnlikddésre vonatkozd adatok, IIL

gazdalkodasi adatok).

42, A SZOBELI TAIEKOZTATAS SZABALYAI

2)

b)

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felimeriilt igényeket els6dlegesen irasban
kell teljesileni, az eléterjesztett igényi akkor lehet széban teljesfteni,
amennyiben:

o az igényelt adat a www.simonfa.hu honlapon vagy frdsos formaban az
Adatkezeld hirdet6tablajan, vagy helyi televizid képajsagjaban, (stb.)
mar ryilvénossdgra kertlt, igy az az igénylének irdsos formaban is
elérheto.

® amentyiben az igénylé szoban kéri & valaszt, illetve az szamadra kielégitd,

® amennyiben az igény az Adatkezeld eljardsira, az alkalmazott
jogszabélyokra vonatkozo altalanos tdjckoztatassal teljesithetd,

o az. igényelt adat az Adatkezelé munkatarsainak nevére, beosztisara,
szervezeti elérhetéségére vonatkozik,

® szoban azonnal teljesithets és az igényld szamdra kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintetr ligy ligyintézGje — a megkeresés formajatol fliggben —
telefonon vagy személyesen azonnal kdteles megvalaszolni, amennyiben az
ligy természete nem 1gényli az irasbeli tjékoztatast €s a kérelmez6 nem kéri a
vélasz irdsban vagy informatikai Gton (cd, dvd) i6rténd rogzitését. A
szeméelyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekr6l az tigyintézd kiteles az
lgy szdmat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejét
tartalmaz6o  feljegyedst késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni, Az
adatigenylés tényérdl. illetve tartalmardl az Adatkezeld vezetdjét, és az ligyben
érintetl szervezetl egység vezetdjét 2 muikanapon belill tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényet a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon
vagy szobeli {¢jékoziatassal nem teljesithetd az Ggyintézé kozli az igénylével,
tovabbd tdjékoziatja az irdsos megkeresés modjairél és forméjardl, Az
tgyintéz8 feljegyzést készit a megkeresésril, melyrdl az Adatkezeld vezetsjét,
¢s az Ugyben drintett szervezeti egység vezet6jét 2 munkanapon beliil
tgjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.
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d) A telefonon érkez6, a kozérceki adat, kizérdekbdl nyilvanos adat kozlésére

irdnyuld igényekkel kapesolatos hivasckat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egységhez kell kapcsolni,

43. AZ IRASBELI TAJEKOZTATAS SZABALYAI

4.4.

a)

b)

Az adatkérd igény<t irdsban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd
lap kitdltésével, vagy az dltala irt ieiszéleges formaban nyujthatja be a 4.1.
pontban meghatdrozott maodon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a
4.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, az Adatkezelé minden
dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus uiton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges
formaban benytjiott kérelemnek tartalmeznia kell az igénybejelentd lapon
szerepld informéciokat, de nem utasithao el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az
nem a formanyomsatvanyon keartilt eldterjesztésre.

Az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosult személy a beérkezett igénylblap
alapjan irdsban kijeloli az adatszolgdltatasra kotelezett személyt/szervezeti
egyseéget.

rrrrr

Az igénybejelentd lap az Adatkezeld barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.siinonfa.hu honlaprdl is letélthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kitelezett beosztott személy
a kérelem beérkezésétd] szamitott legrévidebb iddm, de legfeljebb 15 napon beliil
teljesiti, ¢s atadja az Adatkezeld feladatkdrében is megbizott vezetdje részére, aki
az adatok felilvizsgalatat kovetden a legrdvidebb id6 alatt, de a kérelem
érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezot,

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra beosztott személy azt
az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosult személynek haladéktalanul
jelezni koteles. Ebben az esetben az Adatkezel6 a 15 napos hatéariddt egy
alkalommal meghosszabbithatja, amely18! az igénylének az igény kézhezvételétdl
szamitott 8 napon teliil tajékoztatast kiild.

AZ IGENYBEJELENTES £S TELIESITESENEK. ALTALANOS SZABALYAI
44,1, FORMAILAG TARTALMILAG HELYLES XKERVENYEK

a) A kérelmez3 igénylés¢ben kiteies az altala igényelt kozérdek(l adatot
{adatokat) egvértelmiien és konkrétan megjeldlni.

b) A formai és lartalmi szempontbd! megfeleld kérelem benvujtisa esetén az
adatkozld haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok az
Adatkezelonél hol letheték fel, tovabbi intézkedik ezek beszerzésérdl.

¢) Az Adatkezel6 az igénvelt adatolat & megkeresésben megjeldlt idépontig,
legkéstbb azonban a megkeresés napjétdl szdmitott 3 munkanapon beliil
megkiildik az adatkdzlonek.
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4.42 NEM EGYERTELMU KERVENYEK

a)

A nem egyértelmll, vagy nem kellen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonas pontesitds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért
¢és elbirdlasédéit az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosult személy a
felelds.

b) Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeléini, az

adatkozlésre kijelolt adatk6zlé koteles abban segitsépet nyujtani. Ennek
tényét foijegyresben kell ropziter és az Adatkezeld mindenkori
képviseleiére jogosult személyét tajékoztatni,

(1}  Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az
igényt.

(2) Haaz adatk¢zld kdzremiikddése eredményesnek bizonyult:

- a személyesen megjelent {igyfelet felkéri a korabban benyujtott
kérelme kiegészitésére,

- mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés
csetében  kéri  az  adstigénylét, hogy az egyeztetés
eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyajtsa be.

Ha a kérelern benyGjtasakor, az adatkozld és az adatigénylé kozotti
cgyeztetes soran, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithato
meg, hogy a kérclemben szerepld adetok, vagy azok egy része nem az
adatfeleldsok kez:lésében van, a kérclmet, vagy annak egy részét az
adatkozlt naladéktalanul megktldi az illetékes szervhez, az adatigényld
egyidejl értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigényl6t err6l a koriilményrdl értesiteni
kell.

4.43 KERVENY TELIESITESE

a)

b)

d)

A kért kozérdekll és kozérdekbbl nyilvanos adatok 4tadasa az Adatkezeld
beosztott munkatdrsainak a feleldssége, a megfeleld teljesitést az adatkszld
tartalmi szemponthol nem vizsgalja, de ellendrzi, hogy a szolgaltatott adatok
Osszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok védelmére
vonatkozd trvényi eléirasokkal.

Ha az adatkozlé megallapitja, hogy az adatigényl8 dltal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhaték nyilvanossagra, annak tényérél,
okairol, tovabbé a jogorvoslati lehetGséardl az tigyfelet irasban értesiti,

Ha az adatigényl¢ kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben az
adatkozld kkbtzles feltiinteli a nyilvdnossdgra nem hozhatd adatok pontos
megnevezésél €s a megtagadas indokait.

Ha az adatigényl’ &ltal igényelt adal, vagy annak egy része azért nem
hozhaté nyilvdnossdgra, mert nem minésiil nyilvanos adatnak,
gsszeférhetztlen személyes és a mindsitett adatok védelmére vonatkozod
torvényi eidirdsclkal, az sdatkdzlé wijékoztatja az adatigényl6t a nem
nyilvanos edarra vonatkozé megismerési kérelem benyijtdsanak feltételeirdl
és modjaro,

Amennyiben a kézérdekl adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal
meg nem ismerheid adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd
adatot  felismerhetetlenné  kell  tenni  (kitakardssal,  athuzassal,




g)

h)

)

k)

Dy
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anonimizalassal).

1) A kozérdek: adat megismerése irdnti igény el6terjeszthets az igényld

anyanyelvén, vagy az dltala érteti més nyelven, az adatszolgaltatast
azonban magyar nyelven kell teliesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igénylé az
igényét anyanyelvén vagy az ltela éitett mas nyelven fogalmazza meg,

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben az ardnytalan
koltséggel nem jar - az igényld altel kivant technikai eszkdzzel, illetve
moédon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigényld az adatokat személyesen, kozveilentl kivanja
megismerni, az adatkozlé a 4.4.4. a) bekezdése szerinti dontés meghozatalat
kovetben haladéktalanul kapcsolatba [ép az adatigénylovel megfeleld
idopont egyeztetése végett.

Az egyezietés nyomdn személyesan megjelend adatigénylének az adatkozlé
képviselje 4dtadja a kbzérdelt vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
rendelkezésrs bocsatasarol hozott dontést és felkéri, hogy az Ugyirat atvételi
bizonylatan aldirdsaval igazolja a kért adatok ataddsés. Az elismerds
elmaradésa esetén az aclatigényld az adaiok tanulmdnyozdsat nem kezdheti
meg.

Az adatok tanulmanyozisara- az erre a célra kijelolt helyiségben - az
adatigényld szaméra megfelelé id6t kell biztositani. A bemutatott adatok
tanulményozasa sordn az adatk6z15 képviseldje végig jelen van, és az adatok
biztonsdgara feliigyel.

Az adatigényld jogosuli a benwtatott iratokbol jegyzeteket késziteni,
tovabb4d méasolatok kész{tésére iranyuld igényét, vagy a mdsolatok
atvételének valasztott modjat (személyesen, postai Gton) az adatkozlé
jelenlévd képviseldjének jelezheti. Ebben az esciben az adatkozld
képviseldje az eredetileg benytjtoft kérclem megfeleld modositasarsl, az
adatigényld altali alénasarél gondoskodik, és kozli az  esetleges
koliségteérités dsszegét.

Minden més esetben az adatkozlé a kérl adatokat konyvelt kiildeményként
postai tton kiildi meg,

4.4.4 KERVENY - ADATSZOLGAILTATAS KOLTSEG MEGHATAROZASA

a)

b)

Az adatkdzl§ megvizsgalja, hogy az adaigénylés teljesitése az Adatkezeld
alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges munkaerbforrdas aranytalan
mértékil igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényeli dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedeimii-e.

Az adatkozlé a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatasarol és az
esetleg felmeriilt koltségekrd]l irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a
jogorvoslati tehetdségro! szolo tajekoztatéast is.

Ha az igényl6 4altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az
igénylot fel kell kémi — kapesolatfelvéielt kdvetden — a hidnyzd adatok
vonatkozisaban nyilatkozattételre.



d)
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Az Adatkezeld a kbzérdekil adatot tartalimazé adatbazisrél térténé masolat
készitéséért - legfeljebb a2z azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést dllapit meg, smely megallapitasanak szabdlyait a
4. szamu meliékiet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat
évente feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért Boka Zoltdn figyvezetd a
felelés. A fizetendd koltségtérités Gsszegérdl az igénylét — az igény
teljesitésst megeltzden — tajékoztatni kell.

Az Infotv 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének
megallapitasa scran  figyelembe vehetd koltségelemeket ¢s  azok

2)

legrnagasabb-mértékét,—valamint -a--mésolatként -igényelt--dokumentum-

jelentds tecjedelmének megallapitasa soran alkalmazandd szempontokat
jogszabaly hatarozza meg.

Az igénylst nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utan fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az
igényld a koltségek megtéritését nem villalja, kozéini kell, hogy az igényelt
adatokrd! csak olyan forméban és modon kaphat tdjékoztatast, ami nem
okoz meg nem érild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségel: 1negtériiését, annak dsszegértl az adatszolgéltatd szamlat allit ki
¢és adatok atadisaval egyidejiileg atadja.

Ha a koltségiérités mértéke meghaladja a kozérdekii adat iranti igény
teljesitésééit raegdllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet 6. §-aban meghatérozolt Osszeget, azaz az 5 000
forintot, az adatigénylés csak abbzn az esetben teljesithetd, ha az
adatigénylé a koltségtérités dsszegét, valamint az Infotv. 29. §-aban foglalt
szabalyok szerint inegfizette.

4,45 KERVENY ELUTASITASA

b)

a) Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben

a Jért edatol: nein kozérdekit adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan
nem ismerhstéek meg. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak
indokaival egylitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha az igényld
elektronikus levelcimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének
megtagaddse esctén az Infotv. 31. § (6a) pontja szerint a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé thjckoztatast — beleértve az eljar6 birdsag
megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell.
Amennyiben az igényelt adatot nem az Adatkezeld szervezetében kezelik,
akkor errél az Adatkezels mindenkori képviseletére jogosult személy 8
naptari napon belill tdjékoztatja az igénylét.
Az elutasitotr kérelmekrdl, illetve azok indokairé] nyilvantartast kell
vezetni, amelyben  foglaltakrél a  Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informéacioszabadsag Hatésigot minden év januéar 31. napjaig tajékoztatni
sziikséges. A nyivantartds vezetéséér: és az adatok megkiildéséért Boka
Zoltan {igyvezetd {elelds.

Az adatigényld a kézérdekil és kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerése
iranti kérelmet az eljards sordn barmikor visszavonhatja, kételes azonban
megtériten1 az Adatkezeld részére sz adatigényléssel kapcsolatban a
visszavonasig keletkezett ki tségeket.
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d) Az adatkozlé a kérelem formai megvizsgaldsa utin az Infotv. alapjan
egyébként kozzétett adatokra iranyuld kérelem esetében tdjékoztatja az
adatigényl6t a kozzétett adat pontos fellelhetdségérdl. Ha az adatigényld
kérelmét a tdjékoztatas utan is fenrdartja, az adatkozlé a kérelmet elutasitja.

4.5. A JOGORVOSLAT SZABALYAI A KOZERDEKU ADATOK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATBAN

a)

b)

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdridé eredinénytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a mdasolat készitéséért
megallapitott koliségtérités Osszegének feltlvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljardsi rendnek megfelelen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltudgtérités dsszegének megalapozottsagit az adaikezelé koteles
bizonyitani.

5.  AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

5.1. AZ ADATKEZELO MINDENKORI KEPVISELETERE JOGOSULT SZEMELY

5.2.

a)  kiadja ¢s szitkség szerint feliilvizsgalja a szahatyzatot,

b)  megallapitja és mcdositja az Adatkezelt egyedi kivzzétételi Listajat,

c) meghatarozza a szabalyzat végrehajtdsaval kapcesolatos egyes munkakori
feladatokat,

d) megbizza az adatk6zI6t, kijeloli az adatkdziét és meghatirozza a feladataikat,
feleldsségi koriikert,

e) akdzzétéiellel kaposolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasziasa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket,

f)  biztositja, hogy jelen szabdlyzaf hatalya ald tartozd személyek betartsak az Infotv,
és a kozzététellel kapesolatos mas jogszabdlyok, valamint a jelen szabilyzat
rendelkezéseit,

g) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgdija az Infotv. végrehajtasdval dsszefilggd
kotelezettségek teljesitését,

h)  felel a kozzétett kézérdekii adatok hitelességéért.

AZ ADATKOZLO

a)  gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzéiételérdl, szilkség szerinti
atalakitasarol,

b) ellitja a kozzétételi honlap lizemeltetésével sapcsolatos feladatokat, elérhetdvé
teszi a szamara dfadott adatokat, feltélti a metaadatokat (tartalomesomagot) a
kozadatkeres dltal lekérdezett adatbazisba,

¢) naplozza az adatok kozzétételével, helyeshitcsével, eltdvolitdsdval kapesolatos
eseményeket,

d)  gondoskodik az adatok jogosulatlan megviltoziatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérol, a sériilt adatok helyreallitasarol,

¢)  minden frissités vagy helyesbftés utan az adatokrél biztonsagi masolatot készit,

)  akozzétételi listaknak megfelelden elvéazi az archivélast, biztositja az archiv

allomany elérhetdségét.
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53. AZ ADATKEZELO BECSZTOTTIAI

a)
b)

¢)

d)

munkakdri feirdsaban foglaltak alapjan Gsszegytjti és az adatkdzld részére atadja
a kozzétételi egysdgekbe tartozé adatokat,

felelos azért, hogy a munkakori leirdsara tekintettel kdzzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek,

a munkakdri leirdséra tekintette] kozzétételi egységek kérében minden honap 5.
napjaig ellendizi a kozzétett korzétételi egységek tartalmi megfeleléségét, és
elvégzi aktualizaldsukat.

koteles tdjékoztatni az Adatkezelé mindenkori képviseletére jogosult szemelyét,
ha f{eladatkOrébea o kiazétételi kitelezetiséy teljesitésével kapesolatos akadalyt

észlel

54. AKOZERDEKU ADATOK MYILVANOSSAGA

b)

d)

a) Az Adatkezel6 feladaikorébe lartozd ligyekben — kiilondsen Simonfai Kézos

Onkorméanyzati Hivatl képviselo-testiiletének vagyonkezelési Snkormanyzati
rendelete €s annak végrehajtisdra, az dllami €s onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzck felhasznalasara és az erre kotétt szerz6désekre, a piaci
szereplok, a maginszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasdra vonatkozdan — a kozvélemény pontos és gyors
tajekoztatdsanak biztositdsa és kotelezetiségének teljesitése az Adatkezeld
mindenkori képviseletere jogosult személy feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel,  tajékoztatassal  hozzaféhetbvé  teszi  az  Adatkezeld
tevékenységével kapceolatos legfontosabb adatokat,

A tajekoztatasi kotelezetiség az Infotv, és az IHM rendelet figyelembevétele
mellett kiterjed killéndsen az Adatkezels:

] hataskorére, ilictékessépére,

o szervezeti felépitésére,

o szakmai fevékenységére,

® eredményességinek értékelésére,

® birtokaban [év§ adattajtdkra,

o gazdélkoddsara vonatkozo adatokra.

Az adatfelel6s az Infotv. szerinti kozzétéreli kotelezettségét az Adatkezel?
honlapjén teljesiti.

Az adatk6zl8nek gondoskodni kell:

o a kozegtételi listdkon szerepld adatok eléallitdsardl és hatéridére torténd
megkiildésérél,

° a kozzétéielre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérsl és
aktualitasardl kizzététel elott és utan,

° a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egysségek vezetdi o feleldsségi koriikbe tartozd adatok kézzétételével
kapesolatos meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelos
személyek Gtjan ;s eltathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetéséggel annak tényét
rogriteni kell. A felelés személyeket meg kell jeldIni.




5.5.

h)

i)
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g) A kozérdekil adatokat az Adatkezeld lwonlapian kell kdzzétenni. A kozzétételrsl

az Adatkezel6 mindenkori képviseletere jogosult személy vagv a jogosult altal
delegalt személy(ek) utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kovetben a szervezési és technikai képességek
figyelembevétele mellett azonnal, de legkésébb S munkanapon belil el kell
végezni,

Az Adatkezeld honlapja mikodésének biztositisaért, az adatkazld feladatainak

cllatasaért az érintett elektronikus feliilet iizemeltetésében megbizott Partner a
felelos, aki gondoskodik:

@ a honlap kozérdeklt adatok kozzétételére alkalmussa tételérdl,
adatstrukt(njanak, forma; anal kialakitasarol, folyamatos
lizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar 2lharitasarol,

o a hozzd megkiildstt adatokrak a honlapon (Oriénd kozzétételérdl,
folyamatos elérhetdségérdl, frissitésér6l és arrdl, hogy egyértelmii
legyen, az egyes kozzdtett kozérdekil adat melyik egységtdl szarmazik,
illetve melyikre vonatkozik,

o a kozzélett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre dtadott
adatokkal valé egyez3ségérol),

o az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés,
torlés, médositas elleni) védelmeérdl, biztonsagi mentésérol,

o az adatok kozzéidtelének, helyesbitésének, frissitésének vagy
eltavolitdsdnak naplozasardl, a napldadatok mentésérol,

o az adatfcielosk elérhetoségl adatainak és a koézzététel egységek
adatainak nyilvantartasar6l ¢s a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

Az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosnlt személy az érintett Haidsag
véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkdrt hatdrozhat
meg (a tovabbiakban: egyedi kizzétételi lista).

Az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosuit személy a kozzétételi listdban
nem szerepld kdzeérdekli adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan évente
feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzéwételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigény ések alapjan azt kiegésziti.

A KOZZETETELI ELJARAS SZABALYAI

a)

b)

Az adatfelelds a kizzéteendt adatokat az adatkdzlovel epyeztetve elektronikus
uton vagy elektrenikus adathordozdn, kozzététehre alkalmas (Word (doc), rtf,
Excel (xls), kép (jpz) vagy PDF) forméatimban, -eljuttatja az adatkézlGhoz.

Az adatfelelos minden esetben ellendrz: az adetk3z16boz eljuttatoti és a kozzétett
adatok egyez6ségét.

Az adatkdzl ellendrzi az adatok formdatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kévlésre.

Az adatk6zl6 alkabmatlansidg esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kozzétételnek,

Az adatkdzlo az adatot a kézzététel céljabol t0rténd tovabbitast megel6zden
megvizsgllja, nem sérti-e az adatkézlés a szerélyes, illetbleg a mindsitett adatok
védelmérdl szolo tirvények rendelkezés it

Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetéleg a mindsitett
adatok védelmérol szold torvények rendelkezéseit az adatkdzié a kozzétételt
teljesiteni koteles.



h)
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Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitcsével vagy eltdvolitisdval kapcsolatos eseménynek,
idépontnak, valemint az adatfelelés és az adatkozld személy nevének
naplozasardl.

Az adatkozlé gondoskodik a naplozoti adatdllomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali maodositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvalloztatdsa elleni védelmérdl, biztositia, hogy a napld
tartatmahoz csal. arra feljogositott személyek férhessenek hozzd, a naplorol
biztonsagi masolito’ készit.

5.6.

1)

Ha a kozzetett kozérdelkl adat pontossigaval, helytallésagaval, idészertiségével
vagy tartalmaval kepcsolatban harmadik személy kifogast emel, az adatkozlé a
kifogasolt adatot megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adat modositasarsl
vagy helyesbiiésérl. Az ilyen esetben alkaimazandd eljards azonos az eredeti
kozzétételi egység tovabbitasi rendjével.

A KOZERDEKU ADATOK HEL YESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

a)

b)

g)

Az Adatkezeld honlapjan szereplé kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért
az adatszolgaltatisért az Adatkerelé megbizott munkatirsa, és az Adatkezeld
kifejezetten erre a célra szerz8ditt Partnere a felel8s.

A kozzétett adatok ponatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltardsa esetén az adatfelelds eldallitia a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tarialmazo, kiilon jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi
egységeket, és azokat kiizzététel végett atadja az adatkszlének.

A kidzzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az
adatkdzlét, aki az eltivolitds irént a megjellt idépontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézikedix.

A honlapon szereplé kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
véltozasra, valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kbzérdekli adatck kozzéidtelével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapesolatban naplézni kell a bekovetkezé esemény datumat és
idépontjat, valamint az azt kezdeményez6 felbasznild nevét.

A honlapon szerepld kizérdekii adatok a honlaprél kzzétételtdl szamitott egy
¢vig a honlaprél nem !avolithatok el. A kozzéidteli egység honlaprél torténd
eltavolitdsinak idépontjara, illetve elézd Allapota archivaldsanak (honlapon
tartasanak) iddtartamidra a szabdlyzat 2. szdmd mellékletében eldirtak az
iranyadok az aldbbiak szerint:

» amenttyiben a kozzétételi lista az adat €l6z6 allapotanak archivumban
tartsat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetvé tétele a
megbrzesi Wdé slteltéig nem sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités)
tény€t, idejét, az G allapot fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat
elavulasat egyértelmilen fel kell tiintetni,

o téves vagy poniatlan adat nem tehet elérhetévé a honlapon,

o a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell timteni a frissités tényét és
idejét, illetve az adat elézé allapotanak archiv allomanyban vald
elérhetdsdgét.

Az adatszolgéallatdsok ¢ adatkdzlések soran tgy kell eljarni, hogy a szolgaltatott,
vagy kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzd, azokat ne
valtoztathassa meg.




11. oldal

6. EGYEB RENDELKEZESEK

10.

Az Adatkezeld mindenkori képviseletére jogosult személy rendszeresen ellendrzi a
szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekii adetok megismerésére iranyulo igényekrsl és
az Infotv. végrehajtdsdval Osszefiiggd kotelezetiségek teljesitésérdl évente beszdmol a
Feltigyeld Bizottsag felé. A beszamold aldtdmaszidsat szolgald informéciokat a szervezeti
egységek vezetdi az Adatkezelé mindenkort képviseletére jogosult személy rendelkezésére
bocsatjdk. A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az
adatszolgéltatas form4ja €s az igénylék altal megtéritett kdliség Ssszegére.

ADATVEDELEM

Jelen szabdlyzat alkalmazisakor kiilonds figyelernme! kell lenni az Infotv., valamint az
Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (a természetes személycknek a
személyes adatok kezelése wekintetéber torténd védelinérél és az ilyen adatok szabad
dramldsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérbl) szerinti
kotelezettségre.

VONATKOZO JOGSZABALYOK.

e 436/2017. (X1I. 22.) Korra. rendelet ez allamhé: tartésrdl 52016 t6rvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (X1II. 31.) Korm. rendelet és a Moderm Varosck Program megvaldsitasard] szolo
250/2016. (VI 24.) Korni. rendelet modositasarcd

e 2011.¢vi CXIL torvény az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél

e 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet az allamhdztartas szamvitelérol

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdeki adatok eleltronikus kdzzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegricidra
vonatkozo részletes szabalyokrol

o 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet a kozzététcli listakon szereplé adatok kozzétételéhez
szitkséges kdzzétételi mintakrol

MELLEKLETEK

1. szami melléklet | A KOZERDEKU ADATOK. 3ZOLGALTATASARA KIJELOLT
SZEMELYEK

2. szamt melléklet | ALTALANOS KOZZETETSELI LISTA

3. szémi meli¢klet | KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTES

4. szamt melléklet | A KOZERDEKU ADATOK ROL KESZITETT MASOLATERT
FIZETENDO KOLTSEGTERITES MERTEKE

5. szamu melléklet MEGISMERESI NYILATK0ZAT

ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2023.07.01. napjdn 1ép hatalyba.

Az Adatkezelé mindenkori képviseletére jogosul* személynek kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirasokat az drintett munkatarsak megismerjck, annak tényét a
szabélyzat 5. szamu mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szercpeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatds- és jogkOrdket, melyek elkészizéscért az Adatkezeld mindenkori
képviseletére jogosult személy a felelds.

Kelt, Simonfa, 2023.07.01.

) )
/’\‘, -
...... fﬁv%//ﬁ@"“"’?
i

Drahos Gydrgyi
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1. szdmu melléklet

A KOZERDEKT ADATOK SZOLGALTATASARA KIJELOLT SZEMELYEK

1. Ugyfélszolgilati Iroda

2. Pénziigyi és szamviteli csoport
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az Adatkezeld képviseletére jogosult



1. oldal
2. szamni melléklet

a 18/2005. (X1I. 27.) IHM rendelethez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcesolat, szervezet, vezetdk
L. Kdzzétételi egysép: Elérhetbséyi edatok

A) Adat megnevezése

. Hivatalos név (ieljes név) Z.selici Vadvirdg Ovoda és Hovirag Boleséde

. Székhely

Simonfa

. Postacim {postafidk szerinti cime, ha van)

7474 Simonfa, Ady E. u. 4.

JENE AN N e

. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belldi
szamként, utdbbi esetben kérzetszamrnal, illetve
szolpaliatas- vagy halézatkijelsld szdimmal)

82/373-005;
06202872070.

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfsld: szamként,
utdbbi esetben kirzetszammal, illetve szolgaltatés-
vagy halézatkijelolé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

zsevaovi74(@gmail.com

7. A honlap URL-je

veww.simonfa.lu

8. Ugyfélszolgalat vagy kzonségkaposolat
clérhetdsége (telefonszam, telefaxszain,
ligyféliogadas helye, postacime)

9. Az tigyfélszolgalati vagy kézonségkar.csolati
vezetd neve

10. Az tigyféliogadis rendje

1I. Kozzetétel: egység: A szervezet: strukinra

A) Adat megnevezésa

B) MegjegyzEs

1. A szervezeti struktlira dbraja (a szervezeti
egységek és vezetbik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo

dokumentumokhoz.

III. Kézzétételi egység: A szervezet vezetsi

A) Adat megnevezése

B) MegjegyzE&s

1. A szervezet vezetdjének, vezetdinek neve,
beosztas megnevezése, elérhetdsége (ielefon,
postacim, elektronikus levéleim)

Drahos Gydrgyi intézmény vezetd
Tel:06202872070

7474 Simonfa. Ady E. u. 4.
zsevaovi74@gimail.com

2. A szervezeti egységek vezeldinek neve, beoszias
megnevezése, elérhetdsége (telefon, postacim,
elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolds szerlien.
Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biz{ositasdval.




1.2. A felugyelt kéltségvetési szervek

2. oldal

1.3. Felettes, feligyeleti, tdrvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendizés: vagy feliigyeletet gyakorld

SZerv

A) Adat megnevezése

3) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervezet felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi dontéseiaek
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervek, ennek hidnydban a kozfeladator ellato
szervezet felett torvényességi ellendrzést vagy
felligyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
f6idrajzi hely, postacim, elektronikus levéleim),
honlapjanak cime

Zselici Vadviag Ovoda és Hovirdg Rolesdde
Intézménylenntartd Tarsulas

7474 Simonfa, Adv E, u, 1.

Tel: 82/510-917

e-mail: it (o sivicafaihivatal.bhu

honlap: vww sironfaihivatal.hu

2. A kozfeladatot ellatd szervezet felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi déntéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szervezet felett torvényességi ellendrzést vagy
feltigyeletet gyakorlo szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kizonségkapcesolatdanak elérhetdsege
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
ostacime), tigyfélfogadasanak rendje

Zselict Vadvicag Ovoda és Hovirag Boleséde
Tntézményfenntartd Tarsulas

/474 Simonfe, Adv E. u. 1.

Tel: 82/510-917

e-mail; : infor@simontaibivatal.hy

honlap: vyww.sitaonfaihivatal hu

2. Tevékenységre, miikddésre vonatlkozd adatok

I. Kozzététehi egység: A szervezet alaptevékenysége, feladat- és hatiskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegy:és

1. A kozfeladatot ellato szervezet
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és mitkddési
szabalyzat vagy ligyrend az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdalyzat hatdlyos €s telies szivege

A jogszabalyok, kozjog:
szzrvezetszabalyozé eszkdzok,
valamint a szervezeti és mib.6dési

hatalyos és teljes szévepét tartalmazé
onallé dokumentumok
clérhetdségének biztositasaval.

Szervezeti és Mikadési

. i ; Szabalyzat
szabalyzat vagy ligyrend, az .
h g L . www . kir, b
adatvédelmi €s biztonsizi szabuilyzat o 1
Alapito okirat

www.oktatasihivatal.hu




HI. Kozzétételi epység: Kozszolgaliatasok

3. oldal

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzeés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet alta: nyOjtott
vagy koltségvetésébil finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz616

201 1.éviCLXKXIX. torvény 138(1) bekezdés 6. és
8. pontjdban szereplé ovodai és gyermekjoléti
ellatasok,

2. A kozfeladatot ellato szervezet altal nyGjtott
vagy koltségvetéséhal finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak leirdsa

ovodal nevelés a nemzeti koznevelésrdl szolo
2(t11.évi CXCv.8§-a, valamint a 4§ 25. pontja
alapjan.

3. A kozfeladatot ellatd szervezet altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgdltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tajékoztatas

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo
2011.éviCLXXXIX. torvény 13§(1) bekezdés 6. és
8. pontjaban szerepld ovodai és gyermekjoléti
elidtasok.

6vodai nevelés a nemzeti kdznevelésrdl szolé

201 1.évi CXC.tv.8§-a, valamint a 4§ 25. pontja
alapjan.

4. A kozfeladatot ellatd szervezet altal nyjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak ¢és az abbol adott
kedvezmények mértéke

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo
2011.éviCLXXXIX. térvény 13§(1) bekezdés 6. és
8. pontjaban szzrepld dvodai és gyermekjoléti
elidtasok.

dvodai nevelés a nemzeti kéznevelésrol szolé
2011.évi CXC.iv.8§-a, valamint a 4§ 25. pontja
alapjan,

IV. Kozzétételi egység: A szervezei nyilvintartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervezet altal sajat
fenntartdsu adatbazisok, illetve nyilvardartasnk
leird (név, formaturn, az adatkezelés céija,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kire, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esctén 1
kitoltetlen kérddiv) jegyzéke

ntézményi adathazis, nyilvantartas fajtai:
gyermekek személyes adatai,
kozalkalmazotti nyilvantartas
torzskdnyv

2. A kizfeladatot ellatd s szervezet szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtitt és
feldolgozott adatok fajtai

Ini¢zményi adatbazis, nyilvantartas fajtai:
gyermekek személyes adatai,
kézalkalmazotti nyilvantartas
torzskonyv

3. A kizfeladatot ellatod szervezet altal -
alaptevékenysége keretében - gyQjtitt és
feldolgozott adatokhoz vald hozzafiérds rmodja

[nié¢zményi adatbazis, nyilvantartas fajtai:

- gyermekek személyes adatai,
kozalkalmazotti nyilvantartas

- torzskbnyv

4. A kozfeladatet ellato szervezet aital -
alaptevékenysége keretében - gy{ytott és
feldolgozott adatokydl vald mésolatkésziiés
koltségei




VIIIL Kozzétételi egység: Palyazatok

4. oldal

A) Adat megnevezése

B B) Megjegyzeés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet altal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indoklasuk

Simonfai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
7474 Simonfa, Ady E. u.4.

L c1:82/510-917
www.simoafaihivatal.ha

X. Kozzétételi egység: Kozérdekd aclatok igénylése

A) Adat megnevezése

___B) Mepjegyzis

1. A kézérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

Az intézmeny Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata
szerint.

2. A kdzérdeki adatok megismerésére irdnyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

S/MSZ,

3. A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetOsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszéma, elektronikus
levélcime)

7selici Varlvirag Ovoda és Hovirag Bolesdde
7474 Simoafa, Ady E. u.4.

Tel: 82/37:5-0053;

06202872070

wiww.simeanlaihivatalLhu

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

5. A koézérdekt adatokkal kapesolatos l:stelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szerverzetre
vonatkozo6 adatai

IR-STAT adetszolzéltatas

6. A kézfeladatot ellaté szervezet kezelésében
1évd kozérdekil adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo6 altalanos szerzddési
feltételek

7. Azon kdzérdekii adatok hasznositaséra
iranyulo szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szervezet az egyik szerzddé
fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonds kozzétételi lista

Az adatolk megtalalhatdk a Kézoktatasi Informacios
Rendszerbom,
www.oktalasihivatal hu

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo egyedi
kozzététel: lista

Az adatok megtalalhatok a Kozoktatasi Informacios
Rendszerben.
www oktatasihivatal.hu




3. Gazdalkodasi adatok
3.1, A mukodes thrvényessége, ellendrzésck
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L Kozzétételi egység: Vizspalatok, ellendrzések listaja

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot eliitd szervezetnél végzett

alaptevékenyscggel kapcesolatos - nyilvanos
megallapitasokat rartalmazo - vizsgalatok,
ellendrzések felsorolasa

Az Oktatasi Hivatal altal szervezett intézményi
tanfeliigyeleti ellendrzest kvetd Intézkedési Terv.

I1. Kozzétételi egyseg: Az Allami Szémvevd zék ellendrzései

A) Adat megnevezéss

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamveviszék ellendrzéseinek
nyilvanos megallapitasai

HI. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzései, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megiepyzés

1. A szervezetre vonatkozo egyéb ellendrzésck,
vizsgalatok nyilvinos megdllapitisai

[d6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eradmsényessége, teljesitmény

A) Adat megnevezéss

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezet
feladatellatasanak teljesitményére, kapacitas: nak

mérésére szolgaic mutatok és értekiik idsbeli
valtozasuk.

jellemzésére, hatékonysiganal és teljesitmér yének

V. Kozzétételi egység: Makodési statisztika

A) Adat megnevezéss |

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervezet tevékenységére
vonatkozo, jogszabdlyon alapulo statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valiozasuk

Kdzoktatasi statisztika: www.kir.hu

3.2. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egysée: Eves koltségvetdsek

A) Adat megnevezése

B) Megjegy:és

I. A kozfeladatot ellatd szervezet éves (elem.)
koltsegvetései

Az intézmény Egazdélkodési besoroldsa az
inlézmény Alapitoé Okiratdban megfogalmazottak
szerint mikodik.




II. Kozzététell egység: Szamviteli beszdmolok
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A) Adat megnevezése

B EB) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szervezet szam viteli

Beszamolé nként,

torvény szerinti beszamoloi

1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajiasa

A) Adat rnegnevezése

) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervezetnek a
koltségvetés végrehajtasardl - a killon
jogszabalyban meghatérozott médon és
pyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamoionksnt,

3.3, Kéltségvetések, beszamoldk

[. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés _

1. A kozfeladatot ellatd szervezetnél

vonatkozo Hsszesitett adatok

foglalkoztatottak 1étszarma s személyi juttatdsaira

Fves koltségvetds tartalmazza

2. A vezetdk és a vezets tisztségviselbl:
illetménye, munkabére, €5 rendszeres juttatdsai,
valamint koltségtéritése Osszesitett dsszege

Foves kdltadgvetds tartalmazza

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja s mértéke Hsszesitve

Hves kiltségvetés fartalmazza

1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjepyzés

1. A kozfeladatot ellato szervezet
kosltségvetésébdl nyljtott, nem normativ,
céljellegl, fejlesziési timogatisok
kedvezmeényezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szervezet
koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ,
celjellegl, fejlesziési tamogatasok célja

Tamogatisonicént es kedvezményezettekként
lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szervezet
lkoktségvetésébdl nytjtolt, nem normativ,
céljellegil, fejlesziési tamogatasok dsszege

Tamogateson'cért és kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot ellato szervezet
lkaltségvetésébol nyjtott, nem normaiiv,
céljellegt, fejlesziési tamogatési program
megvalositasi helye

Tamogatisonkernt és kedvezményezettekként
lebontva,




1. Kozzétételi egység: Szerzddések
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A} Adat megnevezéss

B) Megjegyzes

1. Az allamhaztartas pénzeszkdzei
telhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartoz)
vagyonnal tértént gazdilkoddssal §sszefigui,

Gtmillio forinfot elérd vagy azt meghelado ériéki

arubeszerzésre, épitést beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértélesitésre.
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki
fog atadasara, valamint koncesszidba adésra
vonatkozd szerzddések megnevezdse {ipusa,
targya, a szerz0dést kotd felek neve, ¢ szarzd lés
ertéke, hatarozott iddre kititt szerzddés esete ben
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbizionsagi, illetve honvédelmi
Erdekkel kozvetlent! sszefiiged beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerzddés Ertéke alatt a szerzddés tirgyvaér:
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinfi értike
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idOszakonként visszatérd - egy ¢vnél hosezabb
idotartamra kotétt - szerzddéseknél az ériék
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 8sszeget kell alapul venni. Az egy
koltségvetési ¢vben ugyanazon szerzédd féilol
Otott azonos targyu szerzddések értékeét egvhe
[Eell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol szolo torvényben
meghatarozott nyilvdnos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasiol készitett

emlékeztetdk, palyédzat eredménye)

V. Kozzétételi egysép: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervezet altal nem
alapfeladatar ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottat szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervel szaméra,
foglalkoztatottjai, ellitottjai oktatasi, kulturdlis,
szocidlis €s sporttevékenységet segild szerveset
tamogatasara, alapitvanyok altal ell itot
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feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unis 4ltal tamogatott fejlesztésel

A) Adat megnevezése __ D) Mepiegyzés
1. Az Europai Unid tamogatdsaval megvalosuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozo
szerzOdések

A dokumeniumok, a szerz6désel, kozvetten:
clérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzis

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informdciok: éves terv, Gsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotstt Az éves tarv kozvetlen elérésének biztositdsaval.
szerzOdésekrol

VG e ATITTR T 7 rontr v N s
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3. szamu melicklet
KOZERDEKT ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTES

Az igényld személy vagy szervezet neve:

....................................................................................................................

....................................................................................................................

...................................................................................................................

Az adatkérés idbpontia: ...t e,

r

Az adatkérés teljesitésének médja (a regfeleld szovegrész aldlizandé):
Az adatoki6] szébeli / frasbeli tajékoztarast kérek.
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.
Az adatokrol miésolat lkészitését igényelem.

MNyilatkozat

ALHIOt covev e, (n4v) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmeriild koliségeket a Zselici “advirég Ovoda és Hovirdg Bolesode részére (a megfeleld
szdvegrész alahtizandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldfrdsival tudomdsul veszem, hogv amennyiten a felmertils koltségeket nem
vallalom az alialam kért informaciakrol sale olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem oloz meg nem té11ilé kaliséget a adatszolgaltatonak.

Tudomésul veszem, hogy az igény visszuvonédsa esetén az adatok eldallitdsaval Gsszefiiggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkeszitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahizando):

szemelyesen,  postaititon, elektonikus adathordozon (cd, dvd, pen drive) g-mail
cimen keresztiil veszem 4.

A kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam

Cim

E-mail ¢im

.........................................

1ednyl6 alairdsa
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4. szému melléklet

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTREKE

Az 2011. évi CXIL térvény 29, § (5) bekezdésében meghatirozottakira telintettel

Adatkizlés modja Dijtétel

A4 papir alapon nyujtott szines radsolat eselén az ada-hordozd kézvetlen | 130, Ft/oldal -+ afa

A3 papir alapon nytijtott szines radsolat esetén az adathordozd kizvetlen | 260,- Ft/oldal+afa

A4 papir alapon nyujtott fekete- fehér masolat esetén 2z adatiordozd 12,- Ft/oldal + afa
A3 papfr alapon nytjtott fekete- fehér masolat eselén az adathordozd 24~ Ft/oldal+afa

CD-DVD lemez 580,- Ft/lemez
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5. szdmi melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az 2011, évi CXIL tdrvény eléirdseibol  készilt KOZERDEKUT ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO KERBLMEK INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN
KOZZETEENDO ADATOK NYIL/ANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZAT
szabélyzatban foglaltakat megismert:m. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagrok betartani és a hozzam - feladatellatds sordn -
beosztott munkatarsainmal betartatus.

Név Beosztas Kelt Aldiras |

s b $ 1.0 rym ‘f(.} o r\ﬁ/@?
Baumhakl Katalin aveda kisegité 2023.07. i £ ;
Cser Melinda Zsofia dvodapedagdsus 2023.07. L@"U\Q&Q}Q\/t\
Drahos Gyorgyi intézén vezeth 2023.07. hotos PG il
Medveczkyné Téth Réka Sdvodapedagdgus 2023.07. ST /
Szabd Jozsefné dvodai datka 2023.07. S czfm'“-j;‘»;», A

. L oip,
Vargané Nagy Eva dvodai daka 2023.07. Y I







